Obec Cenkov, okres Piibram
Cenkov 66, PSC 262 23 Jince

Smeérnice k zadavani zakazek malého rozsahu
1. Predmét upravy
1.1 Tato smérnice je vnitinim predpisem obce Cenkov a upravuje zasady a postupy obce
pii zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu (dale jen VZMR) a upfesiuje
uzavirani smluvnich vztah( obce, jakoZto verejného zadavatele (dale jen zadavatel)
s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluZzeb. Smérnice stanovuje postup zadavani

VZMR na zakladé vyse predpokladané hodnoty zakazky.

1.2 Tato smérnice je zpracovana v souladu se zakonem ¢.134/2016 Sb., o zadavani

verejnych zakazek v platném znéni (dale jen ZZVZ).

2. Vefejna zakazka malého rozsahu
2.1 VZMR je dle § 27 ZZVZ vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota je rovna nebo
nizsi:
a) V pfipadé veiejné zakazky na dodavky nebo sluzby ¢astce 3 000 000 K& bz DPH
nebo

b) V pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace €astce 9 000 000 K& bez DPH.

2.2 Zadavatel dle § 31 ZZVZ neni povinen zadat v zadavacim fizeni VZMR dle tohoto
zakona. Zadavatel je v8ak povinen pfi zadavani téchto zakazek dodrzet zasady
zadavani veiejnych zakazek stanovené v § 6 ZZVZ, kterymi jsou pfedevsim:

e Qdst. 1 — Zadavatel pii postupu podle tohoto zakona musi dodrzovat zasady
transparentnosti a pfiméfenosti.

e Qdst. 2 — Ve vztahu k dodavateliim musi zadavatel dodrzovat zasadu rovného
zachazeni a zakazu diskriminace.

o Qdst. 3 — Zadavatel nesmi omezovat ugast v zadavacim fizeni tém dodavatellm,
ktefi maji sidlo v
a) Clenském staté Evropské unie, Evropského hospodarského prostoru nebo

Svycarské konfederaci nebo
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b) V jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu
mezinarodni smlouvu zaruéujici pfistup dodavatelim z téchto statu k zadavané

vefejné zakazce

2.3 Rozdéleni vefejnych zakazek malého rozsahu dle vyse pfedpokladané hodnoty

stanovil zadavatel nasledovné:

e Kategorie |. VZMR s predpokladanou hodnotou do 200 000 K& bez DPH

e Kategorie Il. VZMR na dodavky a sluzby s pfedpokladanou hodnotou od 200 001
K& bez DPH do 500 000 K& bez DPH a v pfipadé VZMR na stavebni prace
s pfedpokladanou hodnotou od 200 000 K& bez DPH do 1 000 000 K& bez DPH.

e Kategorie lll: VZMR na dodavky a s sluzby s pfedpokladanou hodnotou od 500 001
K& bez DPH do 3 000 000 K& bez DPH, a v pfipadé VZMR na stavebni prace
s pfedpokladanou hodnotou od 1 000 001 K& bez DPH do 9 000 000 K¢ bez DPH.

3. Zadavani zakazek malého rozsahu

3.1 Zadavani VZMR Kategorie | (do 200 000 K& bez DPH)

3.1.1 Zadavatel zadava zakazku pfimym nakupem -, objednavkou, pfipadné smlouvou,
zejména na zakladé zkusenosti s obdobnymi zakazkami a dle svych znalosti a
informaci o trhu. Zadavatel odpovida za to, Ze zakazka bude zadana nejvyse za
cenu obvyklou v ¢ase a misté pInéni.

3.1.2 Zadani zakazky Kategorie | schvaluje starosta.

3.1.3 O zadani zakazky informuje starosta zastupitelstvo obce na jeho nejblizs§im
zasedani.

3.1.4 Zadavatel mize také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle

Kategorie |l

3.2 Zadavani VZMR Kategorie Il (VZMR na dodavky a sluzby od 200 001 K¢ bez DPH
do 500 000 Ké bez DPH, VZMR na stavebni prace od 200 001 do 1 000 000 K¢ bez
DPH)

3.2.1 Zadavatel zadava zakazku na zakladé prizkumu trhu. Prizkum trhu spocCiva

v zajisténi cenovych nabidek alespori od 3 dodavatell, u kterych Ize predpokladat,
Ze jsou schopni zakazku fadné spinit. Lhita pro spinéni nabidky bude minimainé 7
dni. Nabidky mohou byt piedloZeny pisemné nebo e-mailem ve formé

elektronickych nabidek bez zaruéeného elektronického podpisu.
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3.4.2

3.2.3

3.24

3.2.5

Vybér nabidky provadi komise sloZzena ze starosty nebo mistostarosty a dalSich
dvou ¢lenl zastupitelstva. SloZzeni komise urci starosta.

Komise vyhotovi ,Zpravu o vefejné zakazce", ve které uvede seznam oslovenych
dodavatelll, seznam pfijatych nabidek a odivodnéni vybéru vitézné nabidky.
Zpravu o vefejné zakazce predklada starosta zastupitelstvu obce. Zastupitelstvo
schvaluje vybér dodavatele.

Zadavatel mlze také rozhodnout a zvolit jiny postup zadavani takoveto zakazky dle

kategorie Ill. nize uvedené.

3.3 Zadavani VZMR Kategorie Il (od 500 001 K& bez DPH do 3 000 000 K& bez DPH
na dodavky a sluzby, resp. Od 1 000 001 K¢ do 9 000 000 K¢ bez DPH na

stavebni prace)

3.3.1

3.3.2

3.3.3

3.3.4

Zamér zadat VZMR Kategorie lll projedna starosta na zasedani zastupitelstva.
Zadavatel uskute¢ni vybérové fizeni, v némz pisemné oslovi minimainé 3
dodavatele, u kterych Ize predpokladat, Ze jsou zakazku fadné spinit. Zadavatel
rovnéz zvefejni vyzvu k podani nabidek na internetovych strankach obce a na
profilu zadavatele.

Osloveni dodavatel(l bude vZdy provedeno formou vyzvy k podani nabidky.
Soudasti vyzvy bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména:
Predmét pInéni

Misto a dobu plInéni

Pozadavky na prokazani kvalifikace

Hodnotici kritéria

Obchodni a platebni podminky

Termin odevzdani nabidek

Dal$i pozadavky predem urené a stanovené zadavatelem

Lhata pro podani nabidek bude minimalné 10 dn v pfipadé zakazek na dodavky a
sluzby a minimaln& 15 dnl v piipadé zakazek na stavebni prace. Lhita pro podani
nabidek po¢ne bézet dnem zvefejnéni vyzvy na profilu zadavatele.

Zadavatel ustanovi komisi pro otvirani nabidek s nabidkami, posouzeni a
hodnoceni nabidek, ktera musi mit nejméné tfi dleny. Clenové komise budou
vybrani ze zastupitelstva obce, popf. mize byt ¢lenem komise i jina odborna osoba.
V3ichni élenové komise ¢estné prohlasi, Ze nejsou ve stietu zajmu dle § 44 ZZVZ.

SloZeni komise urci starosta.

Smérnice obee Cenkov &.1/26 k zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu



3.3.56 Komise provede vyhodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii stanovenych ve
vyzvé a poridi protokol o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek
s odlvodnénim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfip. nevybere Zadnou z nabidek, a
vypracuje ,Zpravu o vefejné zakazce"

3.3.6 Zpravu o veiejné zakazce predklada zastupitelstvu obce. Zastupitelstvo schvaluje
vybér dodavatele.

3.3.7 Zadavatel odesle bez zbyte¢ného odkladu od schvaleni Zpravy o vybéru
dodavatele oznameni o vybéru dodavatele véem U&astnikim zadavaciho fizeni.
Toto oznameni dale uvede na internetovych strankach obce a na profilu

zadavatele.

4. Spolec¢na ustanoveni

4.1 Zadavatel muze v pfipadé havarie nebo ohrozeni Zivota a zdravi osob, nebo v pfipadé
nebezpedi z prodleni, kdy by hrozila neodvratitelna Gjma, rozhodnout o vyjimce ze
smérnice a zadat zakazku pfimo jedinému dodavateli. Starosta obce je povinen
informovat o tomto svém postupu zastupitelstvo obce na jeho nejbliz§im zasedani.
Omezeni z tohoto ustanoveni je uvedeno v bodé 4.2 smérnice.

4.2 Je-li predmét vefejné zakazky financovan nebo spolufinancovan z fondd EU nebo
statniho rozpoétu CR (formou dotace) nebo se financovani nebo spolufinancovani
zakazky jen predpoklada, postupuje zadavatel vzdy podle pravidel poskytovatele
dotace pro zadavani vefejnych zakazek.

4.3 Zasady a postupy upravené touto smérnici se nevztahuji na zakézky na nakup
spotfebniho zbozi a sluZzeb do vyse 50 000 K¢ bez DPH, ani na VZMR zadavané
formou elektronické aukce podle pfislusnych ustanoveni ZZVZ.

4.4 VZMR za zadavatele organizuje starosta obce, pfipadné jim povéfeny zaméstnanec
obce nebo &len zastupitelstva. Zadavatel mize vyuzit sluzeb externi firmy zabyvajici
se administraci vefejnych zakazek.

4.5 Piedmét veiejné zakazky nesmi byt rozdélen za ucelem snizeni pfedpokladané
hodnoty verfejné zakazky. Pri stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejne zakazky
postupuje zadavatel dle § 16 az 23 ZZVZ.

4.6 Vedkera ujednani mezi zadavatelem a dodavateli musi mit vzdy pisemnou formu.

S vybranym dodavatelem je vZdy uzaviena pisemna smlouva nebo vyhotovena

pisemna objednavka.

Smémice obee Cenkov &.1/26 k zadavéni vefejnych zakazek malého rozsahu



4.7 Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem
archivovany. Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan z dotaéniho programu, musi
byt dodrzeny podminky a IhGty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

4.8 Zadavatel si vzdy vyhrazuje pravo nevybrat Zadného dodavatele, nebo zakazku zrusit.

4.9 Pokud cena zakazky pfesahuje 500 000 K& bez DPH, je povinnosti zadavatele

dle § 219 odst.1) ZZVZ:

a) Uvefejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na vefejnou zakazku vcetné
v&ech jejich zmén a dodatkd, a to do 30 dnl ode dne jejich uzavieni nebo od
konce kazdého &Etvrtleti v pripadé vefejnych zakazek zadavanych na zakladé
ramcové dohody nebo v dynamickém nakupnim prostoru. Zadavatel nemusi
uvefejfiovat na profilu zadavatele smlouvy uvefejnéné v souladu se zakonem C.
34/2015 Sb., o registru smluv, v platném znéni.

b) Zvefejnit nejpozdéji do 3 mésicl od spInéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skute&né uhrazené ceny za pInéni smlouvy. U smlouvy, jejiz doba plnéni pfesahuje
1 rok, uverfejni zadavatel nejpozdéji do 31. biezna nasledujiciho kalendainiho roku

cenu za pinéni smlouvy v pfedchozim kalendainim roce.

5. Zavéretna ustanoveni
5.1. Tato smérnice byla projednana na zasedani zastupitelstva obce Cenkov
dne 29.6.2026.a schvalena usneseni ¢.
5.2 Tato Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.7.2026
5.3 Tato smérnice rusi Smérnici ¢. 1/2022 ze dne 26.1. 2022.

Vaclav Sliva Ing. Jifi Kos

starosta obce mistostarosta obce
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